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	                                                                                                                                                         1. Setiap dosen yang memberikan kuliah, harus mengisi materi kuliah, sesuai dengan RPS.
2. Bagi mahasiswa yang tidak hadir pada  saat perkuliahan, diminta kepada dosen membuat tanda (x) pada kolom absensi mahasiswa dan di setiap memberi kuliah.
3. Bagi mahasiswa yang  tidak terdaftar pada absen perkuliahan, diminta kepada Bapak/Ibu Dosen untuk menyuruh mahasiswa ke Bagian  Akademik untuk dimasukkan namanya pada daftar absensi  mahasiswa.
4. Materi kuliah dosen dan daftar absensi mahasiswa ini harap diserahkan kembali kepada Prodi setelah Bapak/Ibu Dosen  selesai memberi kuliah
5. Jika Bapak/Ibu Dosen ingin mengganti/menambah kuliah di luar jadwal yang telah diteapka, diminta Bapak/Ibu Dosen mengisi frm pengganti/Penambahan kuliah sebelum perkuliahan dilaksanakan(Form ada di prodi) dan telah mendiskusikan pergantian/penambahan kuliah tersebut dengan mahasiswa.
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